Εγχειρίδιο Υποβολής Πρότασης ΟΑΕΔ  Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών
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ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΠΡΟΣΒΑΣΗΣ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ


Η υποβολή νέας πρότασης στη Δράση «Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών» γίνεται μέσω της ιστοσελίδας www.ependyseis.gr και στη συνέχεια στο «Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων» (ΠΣΚΕ).
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Στην παραπάνω οθόνη επιλέγετε : εγγραφή νέου χρήστη.
Στην συνέχεια από τον κατάλογο επιλογών  «Επιλέξτε Δράση» επιλέγετε 
Φορέας Πρότασης ΟΑΕΔ:«Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών»
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Στην συνέχεια συμπληρώνετε όλα τα πεδία που εμφανίζονται στην οθόνη. 
[image: image5.png]MAnpogopiako Zuotnua caumicn anuoesaria
Kpatikav Evioxuoewv OYPYING ORONON L

Stoiyeia Néou Xpriot

&igodog oto
e Aob oupTtAn pidoETE Tar CToIX el 0ag AT TE To Kou T "atooToM oTotXEkwY" Yia va syypadeite oo odompa.
Kat Bt o aooTahel email e Tov KwBLKS Gag TpéoBaon .

* Enikégre Apdon:

evvpadi " . ; i
vidl 0 A.D.M. tou Ba A kpodoyifaete B rpéret ver elvart 0 A.O.M. T 6 Enygelpnang.
xefiotn = AOM:

* Endvopo:

xprioweg *Ovopa:

—
—
—

TARCIRES npo
—
—

—
—

* 086c:

* ApiByGe:
e

* AM OAEA:

0 ApBy6G MiTathou OAEA ripértet ver elvait o 161G Tou urtokateoti uertos to onolo axpopé:  afman

BAéoTE To email oTo omtoio Ba oTakeL o kwBikég TpbBaaG.

* Email:

AnAdotE T bvopa xpAoTN Tou BEAETE va &xete yia TV pboBach oug ot M.E.

* Ovopa xpiom:
(* Yroypewnxd Nedla)

AnooTold Fronsiwy

2e nepimwon poPh uatog katd W eyypadi oag (.. KaBUTTEPNaN aTOCTON]G KwBikod TpéoBacn )
Tnapakahol e va ateuBuvBEite oto TAEdwvo 210 77.87.940 F'ta oroloBATOTE GA Bépa eIk g GO TEWG
WrOpeiTe val ETLKoWW W OETE e To T ot uTooTpLENG ot Bt Buvon support@mou.gr





Στο πεδίο ΑΦΜ κατά την εγγραφή χρήστη, θα πρέπει να προσέξετε το εξής :

«Ο Α.Φ.Μ. που θα πληκτρολογήσετε θα πρέπει να είναι ο Α.Φ.Μ. της επιχείρησης».
Στο πεδίο ΑΜ ΟΑΕΔ συμπληρώνεται: Ο Αριθμός Μητρώου ΟΑΕΔ της έδρας της επιχείρησης ή των υποκαταστημάτων της στα οποία επιθυμεί να απασχολήσει επιχορηγούμενο προσωπικό και θα αιτηθεί την ένταξη στο πρόγραμμα
Σε περίπτωση που το Όνομα Χρήστη που επιλέξετε υπάρχει ήδη εμφανίζεται για σύντομο χρονικό διάστημα στο κάτω μέρος της οθόνης ένα προειδοποιητικό μήνυμα. Σε αυτή την περίπτωση πρέπει να επιλέξετε άλλο Όνομα Χρήστη. 
Εφ’ όσον η διαδικασία εγγραφής έχει ολοκληρωθεί σωστά, άμεσα με αυτοματοποιημένη διαδικασία, αποστέλλεται στην διεύθυνση E-mail που έχει δηλωθεί στα στοιχεία του χρήστη, ένα ηλεκτρονικό μήνυμα που περιέχει το Όνομα Χρήστη και τον Κωδικό (Password) με τα οποία θα πραγματοποιηθεί η είσοδος στο σύστημα. 

Στην συνέχεια επανέρχεστε στην αρχική οθόνη (www.ependyseis.gr/mis), καταχωρείτε τα στοιχεία που σας έχουν αποσταλεί με το E-mail και πατάτε το κουμπί Είσοδος.
Στην περίπτωση που υπάρχει ήδη από άλλο πρόγραμμα Όνομα Χρήστη και Κωδικός πρόσβασης (Password)με τα οποία πραγματοποιείται είσοδος στο σύστημα, τότε για να υπάρχει πρόσβαση στο νέο πρόγραμμα του ΟΑΕΔ Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών θα πρέπει να ακολουθηθεί η παρακάτω διαδικασία:
Κάνετε είσοδο στο σύστημα του ΠΣΚΕ με το όνομα του Χρήστη και τον κωδικό πρόσβασης τον οποίο έχετε.  
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Μετά την επιτυχή είσοδο στο σύστημα εμφανίζεται η κάτωθι οθόνη. Στη συνέχεια  γίνεται η επιλογή του πεδίου Βοηθητικά .
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Κατόπιν στο πεδίο [image: image8.png]


 Προσθήκη Υπηρεσιών : Δίνεται η δυνατότητα 
1. προσθήκης και άλλων Δράσεων του ΠΣΚΕ (για παράδειγμα προσθήκη της Δράσης του ΟΑΕΔ Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών περιόδου 2014-2020). 
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Επιλέγεται 
2. η υπηρεσία στην οποία θέλετε να εγγραφείτε (π.χ. ΟΑΕΔ Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών)  και
3. στη συνέχεια πατάτε το κουμπί προσθήκη
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Η παραπάνω οθόνη εμφανίζει 
1. την προσθήκη του προγράμματος που έχει επιλεχθεί και

2. τη δυνατότητα επιλογής του νέου προγράμματος ΟΑΕΔ Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών για την υποβολή αίτησης χρηματοδότησης
Συμβουλές – Επίλυση Προβλημάτων 
1. Σε περίπτωση που η επιχείρηση διαθέτει ήδη Όνομα Χρήστη και Κωδικό πρόσβασης (Password) για την έδρα ή κάποιο υποκατάστημα και επιθυμεί να υποβάλει αίτηση για άλλο υποκατάστημα θα πρέπει να ακολουθήσει  τη διαδικασία που περιγράφεται για την εγγραφή του νέου χρήστη.
2. Για να μην υπάρξει τυπογραφικό λάθος είναι προτιμότερο να κάνετε Αντιγραφή (Copy – Ctrl C) – Επικόλληση (Paste Ctrl V) από το E-mail των στοιχείων εισόδου. 
3. Επειδή είναι πιθανό να επανέλθετε αρκετές φορές μέχρι την υποβολή, αλλά και στην συνέχεια, φροντίστε για την αποθήκευση των στοιχείων εισόδου.
4. Σε περίπτωση που εισάγετε λανθασμένα στοιχεία περισσότερες από 3 φορές ο λογαριασμός σας κλειδώνει και πρέπει να επικοινωνήσετε με το γραφείο υποστήριξης (210-7787940 support@mou.gr ώρες γραφείου 09:00 – 17:00) για να ξεκλειδώσει. 
5. Για διευκρινήσεις –ερωτήσεις μπορείτε να απευθύνεστε στο call center του ΟΑΕΔ (11320) καθημερινά  8:30-14:30 καθώς και στα τηλέφωνα 2109989729 και 2109989013 καθημερινά 9:00 έως 17:00.
Υποστηριζόμενοι Browsers για τις Νέες Δράσεις του ΠΣΚΕ : 

1. Internet Explorer 9 και άνω (προηγούμενες εκδόσεις του εν λόγω browser, ενδέχεται να σας προκαλέσουν σοβαρά προβλήματα κατά την επεξεργασία της πρότασης), 

2. Mozila Firefox, 

3. Google Chrome.

Στην περίπτωση που χρησιμοποιείται Internet Explorer και θέλετε να υποβάλετε επενδυτική πρόταση στο Πρόγραμμα " Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών ", βεβαιωθείτε ότι η διεύθυνση ependyseis.gr δεν βρίσκεται στην λίστα "Συμβατότητα Προβολής" (ή Compatibility View) .  
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ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΤΑΣΗΣ

Μετά την επιτυχή είσοδο στο σύστημα εμφανίζεται η κάτωθι οθόνη για το νέο χρήστη  :
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ή εάν είναι ήδη χρήστης με συμμετοχή και σε άλλα προγράμματα χρηματοδότησης (π.χ.ΟΑΕΔ) υπάρχουν στην  αριστερή πλευρά της οθόνης περισσότερες από μία επιλογές
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Στο αριστερό τμήμα της οθόνης εμφανίζονται οι επιλογές :

       ΟΑΕΔ Πρόγραμμα Επιχορήγησης Επιχειρήσεων ηλικίας 25-29 -Νέα Υποβολή : Από αυτήν την επιλογή ξεκινάει η διαδικασία υποβολής νέας πρότασης όπως περιγράφεται στην συνέχεια.
Οι Υποβολές μου : Εμφανίζεται λίστα με την  υποβολή πρότασης του χρήστη (σε περίπτωση που υποστηρίζεται από την εκάστοτε δράση)
1. Helpdesk
Τα ερωτήματά μου : Eφανίζεται λίστα με τα ερωτήματα που έχουν τεθεί από τον χρήστη προς την υπηρεσία υποστήριξης του Πληροφοριακού Συστήματος Κρατικών Ενισχύσεων (ΠΣΚΕ) 
Αποστολή Ερωτήματος : Από την οθόνη αυτή μπορεί να υποβληθεί ερώτημα τεχνικής μορφής
FAQ : Εμφανίζεται λίστα με τα συχνότερα ερωτήματα που έχουν υποβάλλει χρήστες και που μπορούν να βοηθήσουν στην επίλυση προβλημάτων άλλων χρηστών.
2. Βοηθητικά
Αρχική Σελίδα : Επάνοδος στην αρχική σελίδα (παραπάνω οθόνη) από όποιο σημείο και αν βρισκόμαστε

Αποσύνδεση : Έξοδος από το σύστημα και επάνοδος στην σελίδα εισόδου.
Έξοδος : Έξοδος από το σύστημα και κλείσιμο του προγράμματος πλοήγησης.
Προσθήκη Υπηρεσιών : Δίνεται η δυνατότητα προθήκης και άλλων Δράσεων του ΠΣΚΕ (για παράδειγμα προσθήκη της Δράσης της Νεοφυούς Επιχειρηματικότητας και όλων των Νέων Δράσεων της προγραμματικής περιόδου 2014-2020). 
3. Γενικά

Εμφανίζονται στατιστικά στοιχεία που αφορούν τις προτάσεις του χρήστη είτε σε κατάσταση «σχέδιο» είτε σε κατάσταση «ηλεκτρονική υποβολή».
Προσωπικά Στοιχεία :  Στο παράθυρο διαλόγου που ανοίγει στο «προσωπικά στοιχεία» ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αλλάζει τον κωδικό (password) ανά τακτά χρονικά διαστήματα.
Νέα Υποβολή

Από το μενού ΟΑΕΔ Πρόγραμμα Επιχορήγησης Επιχειρήσεων ηλικίας 25-29, και από «Νέα υποβολή» δίνεται η δυνατότητα αρχικοποίησης της επενδυτικής σας πρότασης.
Πατήστε «Συνέχεια» για να ξεκινήσετε την επεξεργασία της ενέργειας.
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Σε περίπτωση που μια επιχείρηση ή ένα υποκατάστημα επιχείρησης θέλει να τροποποιήσει /διορθώσει στοιχεία της ηλεκτρονικής αίτησης μπορεί να γίνει μόνο για όσο διάστημα η ηλεκτρονική αίτηση βρίσκεται σε κατάσταση «Προσωρινής Αποθήκευσης» στο Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων (ΠΣΚΕ). Μετά την «Οριστική Υποβολή» της ηλεκτρονικής αίτησης στο Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων (ΠΣΚΕ)δεν είναι δυνατή οποιαδήποτε τροποποίηση/διόρθωση αυτής.
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Μπαίνοντας στο «επεξεργασία» θα εμφανισθούν 7 ενότητες.
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ΠΡΟΣΟΧΗ : Σας συμβουλεύουμε κάθε φορά που θα αποσυνδέεται ο χρήστης από το σύστημα ή όταν θα πηγαίνει από το ένα βήμα στο άλλο μέσα στις Ενότητες, να πατάει  [image: image17.png]


 Αποθήκευση. Για αλλαγή ενότητας ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο  [image: image18.png]


 , το οποίο βρίσκεται στην αριστερή πλευρά κάθε οθόνης(πριν την αρίθμηση των βημάτων)
Ι ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΑΥΤΟΤΗΤΑΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ
Η Ενότητα Ι ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΑΥΤΟΤΗΤΑΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ απαρτίζεται από 4 βήματα, στα οποία καλείστε να συμπληρώσετε όλα τα υποχρεωτικά πεδία που αφορούν την επιχείρηση.

Βήμα 1 : [Ι-1. Γενικά Στοιχεία Δικαιούχου]
Καρτέλα Ι-1.1 Στοιχεία Έδρας της Επιχείρησης
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Καρτέλα Ι-1.2 Διεύθυνση Υποκαταστήματος Επιχείρησης το οποίο αιτείται να χρηματοδοτηθεί

Διεύθυνση έδρας ή υποκαταστήματος επιχείρησης το οποίο αιτείται να χρηματοδοτηθεί
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Επιλέγοντας το εικονίδιο 
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 ανοίγει νέα καρτέλα όπου συμπληρώνεται τα Στοιχεία Τόπου Εγκατάστασης της προτεινόμενης επένδυσης. Για την αποθήκευση των στοιχείων επιλέγεται το κουμπί Ενημέρωση.
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	Στη συνέχεια επιλέγεται η καρτέλα  Ι-1.3 Κ.Α.Δ. Κύριας Δραστηριότητας

Καρτέλα Ι-1.3 Κ.Α.Δ. Κύριας Δραστηριότητας
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Κάνοντας αναζήτηση από το εικονίδιο του φακού  
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  ανοίγει το παράθυρο διαλόγου με τη λίστα των ΚΑΔ.

Μπορεί να γίνει επιλογή ΚΑΔ, με αναζήτηση είτε με «κωδικό» είτε με «περιγραφή» 
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Στον ΚΑΔ που θέλετε, θα πρέπει να κάνετε πρώτα αριστερό κλικ έτσι ώστε να εμφανιστεί το μαύρο βελάκι όπως βλέπετε παρακάτω στην εκτύπωση της οθόνης
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Στη συνέχεια , θα  πατήσετε πάνω στο επιλογή στο κάτω μέρος του παραθύρου διαλόγου.
Μετά το κλείσιμο του παραπάνω παραθύρου, θα πρέπει να συμπληρώσετε το πεδίο «ημερομηνία προσθήκης» και να τσεκάρετε το πεδίο Κύριος εάν πρόκειται για τον κύριο  ΚΑΔ Δραστηριότητας.
Επισήμανση : Το πεδίο «ημερομηνία προσθήκης» δεν είναι υποχρεωτικό προς συμπλήρωση. Σε περίπτωση συμπλήρωσης από την επιχείρηση να αναφέρεται η ημερομηνία έναρξης δραστηριότητας του συγκεκριμένου ΚΑΔ.
Στο τέλος θα πρέπει να πατήσετε το κουμπί «Προσθήκη». 
Πατώντας το κουμπί «Προσθήκη» ο ΚΑΔ που επιλέξατε πρέπει να εμφανισθεί με το κόκκινο εικονίδιο Χ [image: image27.png]


 όπως βλέπετε στην παρακάτω εκτύπωση οθόνης. Επαναλαμβάνετε τη διαδικασία για κάθε ΚΑΔ που θέλετε να καταχωρήσετε.
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Εάν ο ΚΑΔ είναι κύριος θα πρέπει να τσεκαριστεί το τετράγωνο που βρίσκεται δίπλα στο Κύριος.
 Σε περίπτωση που η επιχείρηση σας έχει σύνθετο αντικείμενο δραστηριότητας, και κάποιο από τα αντικείμενα δραστηριότητας εξαιρείται του προγράμματος, να δηλώνετε μόνο τον ΚΑΔ που δεν εξαιρείται σύμφωνα με την Δημόσια Πρόσκληση, και στον οποίο θα απασχοληθεί το επιχορηγούμενο άτομο.
Βήμα 2 : [Ι-2 Στοιχεία Νομίμου Εκπροσώπου/Διευθύνοντα Συμβούλου]
Στοιχεία Νόμιμου Εκπροσώπου
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Συμπληρώνεται όλη η καρτέλα με τα στοιχεία του Νόμιμου Εκπροσώπου και τα στοιχεία με τη Διεύθυνση Επικοινωνίας 
Βήμα 3  [Ι-3 Στοιχεία Υπεύθυνου Έργου ]
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Συμπληρώνεται όλη η καρτέλα με τα στοιχεία του Υπεύθυνου Έργου εφόσον διαφέρουν από εκείνα του Νόμιμου Εκπροσώπου της εταιρείας
Βήμα 4 [Ι-4 Στοιχεία Εταίρων/Μετόχων/Ενιαίων]
Το βήμα 4 απαρτίζεται από 4 καρτέλες, στις οποίες  ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει τα στοιχεία που τον αφορούν καθώς και τα πεδία που βάσει του Οδηγού έχουν ορισθεί να είναι υποχρεωτικά προς συμπλήρωση.
Καρτέλα I-4.1 Στοιχεία Εταίρων ή Μετόχων του Δικαιούχου
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Επισήμανση : Πρέπει να δηλωθεί τουλάχιστον ένας μέτοχος ή εταίρος. Όταν πρόκειται για ατομική επιχείρηση πατώντας προσθήκη θα συμπληρώνονται τα στοιχεία του εργοδότη.  
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Προσθήκη, καλείστε να συμπληρώσετε το παρακάτω παράθυρο διαλόγου και στη συνέχεια πατάτε ενημέρωση:
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Καρτέλα I-4.2 Συμμετοχή Επιχείρησης ή Μετόχων σε Άλλες Επιχειρήσεις
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Προσθήκη, καλείστε να συμπληρώσετε το παρακάτω παράθυρο διαλόγου και στη συνέχεια πατάτε ενημέρωση:

Επισήμανση : Το κουμπί  [image: image37.png]


Προσθήκη γίνεται ενεργό μόνο όταν έστω και μία από τις ερωτήσεις 

1. Ο Φορέας ή οι Μέτοχοί του συμμετέχουν σε άλλες επιχειρήσεις: 

2. Ο Φορέας ή οι Μέτοχοί του συμμετέχουν σε επιχειρήσεις offshore:

Έχει απαντηθεί με ΝΑΙ
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Καρτέλα I-4.3 Ενιαίες επιχειρήσεις (βάσει της δήλωσης που υποβλήθηκε)
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Πατώντας [image: image40.png]


Προσθήκη, καλείστε να συμπληρώσετε το παραπάνω παράθυρο διαλόγου και στη συνέχεια πατάτε ενημέρωση

Καρτέλα I-4.4 Υφιστάμενο Ανθρώπινο Δυναμικό Επιχείρησης (έδρας και τυχόν υποκαταστημάτων)
Ο χρήστης πρέπει να συμπληρώσει το σύνολο του αριθμού του απασχολούμενου προσωπικού (έδρας και  υποκαταστημάτων) τις παρελθούσες 30-31 ημέρες, που προηγούνται της ημερομηνίας οριστικοποίησης της αίτησης χρηματοδότησης. 
[image: image41.png]MIKE

taging

@ @ @  https://report.ependyseis.gr/mis_staging/(S(baiedcaxmwkmskzozbewnnbv))/System/FrameSet)/Default.aspx

¢ |[Q avacimon

DJOAEA Npéypauua enixopiiynonc enxepriewy nAKiag 25-29 - YnoBod.

Mo ouva ovayvwop.. @ Mpotewopevee tomol.. @ Zexwivtag Bk Merappaon Google @ Drawings - domi_ege... @ DrawingS - domi_egre... [ animated GIF - Find &...

QD O O O O i rronsiotraiponsmersvov/Evoien]

) OBy evéayec Yool Mpersoeay [HAarpovich YnoBoAvl yia v npdraon e ks [0200-00045] MEPIOEPEIA BOPEIOY AITAIOY i AGM : 011111111 e kb vipyeos: 773442 . H evéayea
Eacimoz anb Tov ypiam: 55 . Hs. - D &vopinc: 11/7/2017 6:52:48 b . H vipyao cvs avereBapin oro o 55

- L
(T2 Eves emophons o e e o aBBre) | T3 Vvt Aot Bovacd e @ o unosaraamyron) |
Mooty NiasEpyposic
a/a Karnyopia epyaZopivev (epyacias kabeoTac) ME.

<< Niponyoupevo | | Enopevo >> | @) Odwvic |
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Προσθήκη Νέας Εγγραφής, καλείστε να συμπληρώσετε το παρακάτω παράθυρο διαλόγου 
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Επιλέγεται από την Κατηγορία Εργαζομένων (Εργασιακό Καθεστώς) το εργασιακό καθεστώς του εργαζομένου (π.χ. Αορίστου χρόνου πλήρης απασχόληση) και κατόπιν συμπληρώνεται ο Αριθμός Απασχολούμενου Προσωπικού, οι συνολικές ώρες και οι συνολικές ημέρες (όπως ορίζονται στην Υπουργική Απόφαση) και στη συνέχεια πατάτε ενημέρωση.
Σε περίπτωση λάθους καταχώρησης μπορεί να γίνει τροποποίηση επιλέγοντας το εικονίδιο
[image: image44.png]


ή να γίνει διαγραφή επιλέγοντας το εικονίδιο  [image: image45.png]


, όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη
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Για αλλαγή ενότητας ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο  [image: image47.png]


 , το οποίο βρίσκεται στην αριστερή πλευρά κάθε οθόνης(πριν την αρίθμηση των βημάτων)
ΙΙ. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΩΡΕΥΣΗΣ ΚΡΑΤΙΚΩΝ ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ 
Η Ενότητα ΙΙ  «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΩΡΕΥΣΗΣ ΚΡΑΤΙΚΩΝ ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ», απαρτίζεται από 2 βήματα στα οποία ο χρήστης μπορεί να κάνει εγγραφές πατώντας το [image: image48.png]


 «Προσθήκη»  που υπάρχει σε κάθε ένα από τα βήματα της.
Βήμα 1 ΙΙ.1  Στοιχεία Σώρευσης Κρατικών Ενισχύσεων Ήσσονος Σημασίας (De Minimis) της Ενιαίας επιχείρησης
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Πατώντας το κουμπί της  [image: image50.png]


 «Προσθήκη» , ανοίγουν κάθε φορά τα παράθυρα διαλόγου που καλείται να συμπληρώσει ο χρήστης και αφού συμπληρώσει όλα τα πεδία πρέπει να πατήσει το κουμπί της «ενημέρωσης» για να αποθηκευτούν.
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ΠΡΟΣΟΧΗ ! Οι δυνητικά δικαιούχοι υποχρεούνται να δηλώσουν όλες συνολικά τις ενισχύσεις που έχουν λάβει (τόσο στη δική τους επιχείρηση, όσο και στην ενιαία επιχείρηση) την τριετία (2017, 2016, 2015)
Βήμα 2 ΙΙ-2 Άλλες Ενισχύσεις Όχι Ήσσονος Σημασίας της Ενιαίας Επιχείρησης
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Για αλλαγή ενότητας ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο  [image: image53.png]


 , το οποίο βρίσκεται στην αριστερή πλευρά κάθε οθόνης(πριν την αρίθμηση των βημάτων)
ΙΙΙ. ΛΙΣΤΑ ΑΙΤΟΥΜΕΝΩΝ ΘΕΣΕΩΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΓΙΑ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗ- ΕΝΤΟΛΗ ΚΕΝΗΣ ΘΕΣΗΣ 
Η Ενότητα ΙΙΙ  «ΛΙΣΤΑ ΑΙΤΟΥΜΕΝΩΝ ΘΕΣΕΩΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΓΙΑ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗ- ΕΝΤΟΛΗ ΚΕΝΗΣ ΘΕΣΗΣ», απαρτίζεται από 1 βήμα στο οποίο ο χρήστης μπορεί να κάνει εγγραφές πατώντας το   «Προσθήκη»  που υπάρχει σε κάθε ένα από τα βήματα της.

Βήμα 1 Καρτέλα ΙΙΙ-1. Λίστα Αιτούμενων Θέσεων Εργασίας Για Επιχορήγηση- Εντολή Κενής Θέσης
Πατώντας το κουμπί της  [image: image54.png]


 «Προσθήκη» , ανοίγει κάθε φορά το παράθυρο διαλόγου που καλείται να συμπληρώσει ο χρήστης και αφού συμπληρώσει όλα τα πεδία πρέπει να πατήσει το κουμπί της «ενημέρωσης» για να αποθηκευτούν.
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Ο χρήστης πρέπει να συμπληρώσει τις απαιτούμενες γνώσεις και επαγγελματική εμπειρία για την αιτούμενη θέση εργασίας, καθώς και τον  κωδικό ειδικότητας και ελάχιστο επίπεδο εκπαίδευσης ανά περιφερειακή ενότητα που ανήκει η επιχείρηση που αιτείται. 
Επισημαίνεται ότι το πεδίο «τιτλος-περιγραφή αιτούμενης θέσης» συμπληρώνεται με ελεύθερο κείμενο και γι΄αυτό θα πρέπει να ελέγχεται ότι συνάδει με την περιγραφή του επόμενου πεδίου «κωδικός ειδικότητας». 

Επιπλέον και όσον αφορά στο πεδίο «ελάχιστη απαιτούμενη εμπειρία» σας ενημερώνουμε  ότι οι ωφελούμενοι του προγράμματος είναι άνεργοι που ολοκλήρωσαν τα προγραμμάτα εργασιακής εμπειρίας (Νο 7/2017 Δημόσια Πρόσκληση) κι επομένως δεν διαθέτουν μακροχρόνια εμπειρία. 

Για αλλαγή ενότητας ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο  [image: image56.png]


 , το οποίο βρίσκεται στην αριστερή πλευρά κάθε οθόνης(πριν την αρίθμηση των βημάτων).
 IV. ΟΡΙΖΟΝΤΙΕΣ ΠΟΛΙΤΙΚΕΣ
Η Ενότητα ΙV «ΟΡΙΖΟΝΤΙΕΣ ΠΟΛΙΤΙΚΕΣ», απαρτίζεται από 2 βήματα.  
Βήμα 1 [ΙV – 1 Οριζόντιες Πολιτικές] 
Ο χρήστης πρέπει να απαντήσει στις ερωτήσεις IV-1.1, IV-1.3, IV-1.4, IV-1.5 με ΝΑΙ/ΟΧΙ και στην ερώτηση  IV-1.2 να γράψει το είδος της υποδομής ΑμεΑ που διαθέτει η επιχείρηση ή που πρόκειται να δημιουργηθεί. Στη συνέχεια αποθηκεύει.
Επισημαίνεται ότι η τυχόν αρνητική απάντηση σε οποιαδήποτε από τις παραπάνω ερωτήσεις επιφέρει την αρνητική αξιολόγηση της αίτησης, καθότι αφορούν σε οριζόντιες πολιτικές που  πρέπει να διασφαλίζονται κατά την αξιολόγηση, σύμφωνα με τον Καν. (ΕΚ) 1303/2013 της Ευρωπαϊκής Επιτροπής.
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Βήμα 2. [IV - 2. Αποδοχή Όρων και Προϋποθέσεων]
Η ίδια διαδικασία ακολουθείται και στο βήμα 2 όπου ο χρήστης καλείται να απαντήσει στις ερωτήσεις με ΝΑΙ/ΟΧΙ και στη συνέχεια αποθηκεύει
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Για αλλαγή ενότητας ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο  [image: image59.png]


 , το οποίο βρίσκεται στην αριστερή πλευρά κάθε οθόνης(πριν την αρίθμηση των βημάτων)
V.  ΔΕΙΚΤΕΣ ΕΚΡΟΩΝ ΠΡΑΞΗΣ

Η Ενότητα ΙV «ΔΕΙΚΤΕΣ ΕΚΡΟΩΝ ΠΡΑΞΗΣ», έχει μόνο ένα βήμα.  
Βήμα 1 [V – 1 Δείκτες Εκροών Πράξης]  
Ο χρήστης πρέπει να συμπληρώσει τον αριθμό των νέων θέσεων εργασίας  που αιτείται και 
χρηματοδοτούνται από τη δράση. 
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Για αλλαγή ενότητας ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο  [image: image61.png]


 , το οποίο βρίσκεται στην αριστερή πλευρά κάθε οθόνης(πριν την αρίθμηση των βημάτων)
VI.  ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ
Η Ενότητα VI «ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ», έχει μόνο ένα βήμα.  
Βήμα 1 [VI – 1 Κατάλογος Εγγράφων]  
Ο χρήστης συμπληρώνει τα έγγραφα κατά την παρουσία στο ΚΠΑ2 

Επισήμανση Η αναφορά των εγγράφων δεν είναι υποχρεωτική
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Για αλλαγή ενότητας ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο  [image: image63.png]


 , το οποίο βρίσκεται στην αριστερή πλευρά κάθε οθόνης(πριν την αρίθμηση των βημάτων)
VII.  ΟΡΙΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΗΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ

Η Ενότητα VII «ΟΡΙΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΗΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ», αποτελεί την τελευταία ενότητα.  

Στην οθόνη εμφανίζονται όλοι οι έλεγχοι ορθότητας όσων έχουν συμπληρωθεί/εισαχθεί στις προηγούμενες Ενότητες όταν ο χρήστης επιλέξει το κουμπί «έλεγχος ορθότητας». Ο χρήστης μπορεί να προχωρήσει στην ΥΠΟΒΟΛΗ , εφόσον δεν εμφανίζονται μηνύματα ελέγχου (πχ για τυχόν ασυμπλήρωτα πεδία από πλευράς χρήστη,  ή μη αποδεκτή απάντηση, κλπ). Το κουμπί της ΥΠΟΒΟΛΗΣ ενεργοποιείται μόνο όταν η αίτηση έχει περάσει από τον έλεγχο ορθότητας.
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V-1 Opramkonoingn kot unoPoAi T EnsvBuis Mpéraanc] Il Aroipon

i) Napakad, nariioTe oTo Kouuni EACYXOG 0pBOTATAG AfiAwanG, via va emBeBakwbei n 0pBoTATA Tw oToNEkwY TG unoBoAfc

TMpogoyi pera m unofok TG npéTaon Bev éyere TV SuvaTTTa Ya nepapw EncEepyacia Tw oToEiwY.

<< Niponyoupevo | | Enopevo >> | @) Odwvic | A





Στη συνέχεια, ο χρήστης καλείται να πατήσει το κουμπί της υποβολής, και να αλλάξει η κατάσταση της φόρμας υποβολής του από  «σχέδιο» σε «Ηλεκτρονική Υποβολή».
Προσοχή : Υποβεβλημένη προς αξιολόγηση,  θεωρείται μόνο η επενδυτική πρόταση με κατάσταση «Ηλεκτρονική Υποβολή».
ΠΡΟΣΟΧΗ ! Μετά την οριστική υποβολή της ηλεκτρονικής αίτησης στο ΠΣΚΕ δεν είναι δυνατή οποιαδήποτε τροποποίηση/διόρθωση αυτής. 
Επίσης δεν είναι δυνατή η ακύρωση της οριστικοποιημένης ηλεκτρονικής αίτησης και η επανυποβολή νέας αίτησης.

Επισημαίνεται ότι η επιχείρηση  δύναται να υποβάλλει  μόνο μία αίτηση χρηματοδότησης για την έδρα ή για το υποκατάστημα στο οποίο προτίθεται να απασχολήσει το επιχορηγούμενο προσωπικό.






ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΤΑΣΗΣ





ΣΤΗ ΔΡΑΣΗ





«ΟΑΕΔ  Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση 1.295 ανέργων νέων, ηλικίας 25- 29 ετών»�
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